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Musterschreiben an die Hausverwaltung

Zum Anfordern der Unterlagen fur den Verkauf einer Eigentumswohnung. Erganzen Sie die Angaben in eckigen
Klammern.

[lhr Name]
[lhre Anschrift]

[Name der Hausverwaltung]
[Anschrift]

[Ort], [Datum]
Eigentumswohnung [StraBe, Nr., Wohnungs-Nr.] - Bitte um Unterlagen fiir den geplanten Verkauf
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich beabsichtige, meine oben genannte Eigentumswohnung zu verkaufen. Fir Kaufinteressenten und den Notar
bendtige ich folgende Unterlagen:

- Teilungserklarung mit Gemeinschaftsordnung und Aufteilungsplan, soweit bei lhnen vorhanden
- Protokolle der Eigentiimerversammlungen der letzten drei Jahre

- Beschluss-Sammlung

— aktueller Wirtschaftsplan und die Jahresabrechnungen der letzten drei Jahre

- aktueller Vermogensbericht mit dem Stand der Erhaltungsriicklage

- Informationen zu beschlossenen oder geplanten Sonderumlagen und groBeren MaBnahmen

— Bestatigung, dass keine Hausgeldrlickstande fir meine Einheit bestehen

Bitte teilen Sie mir auBerdem mit, ob die Teilungserklarung eine Zustimmung des Verwalters zum Verkauf vorsieht
(§ 12 WEG). Falls ja, bitte ich um Auskunft, welche Unterlagen Sie dafiir benétigen, wie lange die Bearbeitung
dauert und welche Kosten entstehen.

Wenn mdglich, senden Sie mir die Unterlagen bitte als PDF an [E-Mail-Adresse]. Andernfalls bitte ich um einen
Termin zur Einsichtnahme.

Vielen Dank fur Ihre Unterstitzung.

Mit freundlichen GriiBen

[Ihr Name]

Hinweis: Als Eigentlimer haben Sie ein Recht auf Einsicht in die Verwaltungsunterlagen (§ 18 Abs. 4 WEG). Einen
Anspruch auf Zusendung von Kopien gibt es nicht in jedem Fall. Fragen Sie deshalb friih an.
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